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L. Dz. ZOUK/10/20/10 Oborniki, dnia 27.11.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZOU/10/20

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnel, w imieniu korego dziala Dyrekior — Pani Malgorzata
Ludzkowska, zaprasza do zioZenia ofert na przeprowadzenie postgpowania w trybie Zapytania Oferfowego o
warto$ci ponizej kwoty 30 000 EURQ netto, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnig 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz, U, z 2019y Poz. 1843 z pdzn. zm.).

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA USLUGE NISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNE] KATEGORII B
WRAZ Z ODBIOREM I TRANSPORTEM

L
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest ushuga niszezenia dokumentacji niearchiwainej kategorii B w ilodci
37.6 mb wraz z odbiorem i transportem z terenu SP ZOZ Oborniki.
2. Usluga obejmuje:
- Odbidr dokumentacji,

- Mierzenie odbieranych dokumentéw w obecnosci pracownika Zamawiajgcego przy uzyciu legalizowanej
wagi Wykonawcy,

- Pakowanie dokumentéw do opakowait / pojemnikow Wykonawcy i zabezpieczenie ich przed dostgpem osob
trzecich w obecnoéci pracownika Zamawiajacego,

- Transport zapakowanych dokumentéw do miejsca zniszczenia,

- Niszczenie dokumentdw,

- Wystawienie certyfikatu potwierdzajgcego zniszczenie

3.Wykonawea begdzie odbierat dokumentacj¢ od Zamawiajacego wiasnym transportem i we wilasnych
opakowaniach / pojemnikach. Ustalenie ilosci (mierzone w mib) niszczonej dokumentacji odbywac si¢ bedzie w
migjscu odbioru. Mierzenia dokonuje pracownik Wykonawcy w obecnosci pracownika Zamawiajacego.

4, Koszt wszystkich wymienionych powyzej czynnosci nalezy wyliczy¢ do ceny za niszczenie 1 mb dokumentow.,
W ofercie nalezy poda¢ ceng catkowita oraz ceng netto i brutto za 1 mb dokumentéw zgodnie z zal. nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

5. Rozliczenie ustugi bedzie nastgpowaé za faktyczng ilosé mb dokumentacji przekazanej do zniszczenia.

W ramach wyceny oferty, Wykonawca winien zapewni¢ zaladowanie przez swoich pracownikow opakowan /
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pojemnikdéw do wlasnego $rodka transportu wraz z ich zwazeniem oraz dostarczeniem do miejsca zniszezenia.

6. Zamawiajgcy zastrzega, ze w ramach zaoferowanego wynagrodzenia, ifo$¢ mb w trakcie trwania umowy moze
ulec zmianie, Wykonawcy wowczas nie przystuguje roszczenie w przypadku, gdy rzeczywista ilodé
dokumentacji bedzie mniejsza niz zakiadana.

7. Po stronie Wykonawcy w trakcie odbioru lezy zobowigzanie odpowiedniego zabezpieczenia przejmowanej
dokumentacji przed dostepem osdéb trzecich. Wykonawca po spakowaniu i zwazeniu odpadow sporzadza
protokoét odbioru przejecia dokumentdw z biezaca data. Protokdl potwierdza wyznaczony przez Zamawiajgcego
pracownik wydajacy dekumentacje do zniszczenia.

8. Zniszczenie dokumentow odbedzie sig wedlug obowigzujgcych norm i regulacji prawnych zgodnie z
wszelakimi wymogami odnoszgcymi sie do niszczenia dokumentéw zakwalifikowanych do 11 grupy tajnosci
(tj. materialy poufne). Zamawiajacy zastrzega sig moziiwos¢ zgloszenia zapotrzebowania na zniszczenie
dokumentow zakwalifikowanych do innej grupy tajnosdci wedtug normy DIN 66399 (Wykonawca zostanie
powiadomiony o tyin [akcie przy zgloszeniu odbioru dokumentéw). Dokwnenly preeznaczone do zniszczenia
beda niszczone w sposob uniemozliwiajacy odezytanie zawartych w nich informacji zgodnie z procedurami
poszezegdlnych akt oraz zapisdw, co zostanie potwierdzone stosownym certyfikatemn wystawionym przez
Wykonawcg dla Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego dokonania zniszczenia dokumentacji po odbiorze oraz
dostarczenia Certyfikatu potwierdzajacego fakt zniszczenia najpozniej w ciggu 7 dni od dnia odbioru
dokumentow od Zamawiajacego.

10. Ustuga winna by¢ wykonana zgodnie z obowigzujacymi przepisami tj.:

-RODO

- Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. nr 119,
str. 1)

- Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialdw archiwalnych do archiwéw
patistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019r. poz. 246)

- Normg DIN 66399

- Ustawg z dnia 14 lipca [893r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019, poz. 553,730)

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. 2019, poz, 701)

1I.
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA I KRYTERIA WYBORU

1. Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy - po zakonczeniu

postepowania tj. po wyborze najkorzystniejszej oferty z wybranym Wykonawca skontaktuje sie Pani Ewa

Gracz — Inspektor ds zaméwied i skfadnicy akt, w celu ustalenia dokiadnej daty wykonania zamdwienia

(tel. 61/29-73-669 ).
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2. Kryteria wyboru oferty:

- cena brutto calosciowego zamowienia — 100 % (max. 100 pkt)

Wynagrodzenie zostanie wyliczone na podstawie wzoru :
rzeczywista ilos¢ zniszezonej dokumentacji (podana w mb) x kwota za Imb + stawka VAT

= wynagrodzenie brutto

L
TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Wykonawca w przypadku watpliwosci zwraca sie do Zamawiajacego o wyjaénienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z zapytaniem ofertowym sposobem przygotowania i zlozenia oferty kierujac swoje

zapytania droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia2@szpital.oborniki.info wraz z podaniem swojej
poczty elektronicznej, na kidrg Zamawiajacy ma przestaé odpowiedz i korespondencje.

2. Do kontaktu z Oferentami upowaznione sg osoby:
a) w sprawach merytorycznych:
Kierownik dziatu zamdwien — Mgr Maria Sak tel. 61/29-73-619
b) w sprawach zwigzanych z organizacja postepowania:
Inspektor ds zamowien i skladnicy akt — Ewa Gracz tel 61/29-73-669
Inspektor ds zamowien publicznych — Paulina Sobkowiak tel. 61/29-73-670

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia oferentowi, ktdérege oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza ofertg w oparciu o kryteria wyboru
okreslone w zapytaniu ofertowym (tj. oferte z najnizsza ceng) w momencie zatwierdzenia przez Dyrektora

SP ZOZ. Wybdr zostanie wystany droga elektroniczna.

4. Brak jakiegokolwiek wymaganego dokumentu lub zalacznika do Oferty, zlozonej w sposdb niezgodny z

wymaganiami badZ w niewlasciwe] formie, spowoduje odrzucenie oferty z zastrzezeniem poprawek

wynikajacych z omylek tj. nieprawidtowo wypeliony formularz oferty np. brak NIP-u, REGON-u, e-maila itp.
dokona brakujacych wpiséw lub zwrdci si¢ do Zamawiajgcego o podanie brakujgecych danych. Udzielajacy
zamdwienia zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazidym etapie bez podania
przyczyny.
IV.
OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna cene, ktdrej nie mozna zmienié.
2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym. Wykonawey
ponosza wszelkie ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

3. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci na
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Formularzu Oferty stanowiacy zat. nr | do ZOU/10/20 bez dokonywania w nim zmian przez Wykonawce.

. Zalgcznik nr 1 do ZOU/10/20 stanowi pierwsza strone (kartke) przygotowanej oferty przez Wykonawce.

5. Dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy (pelnomocnictwo).

. Oferte wraz z zalgcznikami sklada sie w formie elektronicznej na adres zamowienia2(@szpital.oborniki.info

Iub pisemnej jak poniZej, nalezy umiedcié w nieprzejrzystej kopercie i zaadresowaé w sposéb nastgpujgcy:

Nazwa 1 adres Wykonawcy

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Obornikach
ul. Szpitalna 2, 64 — 600 Oborniki

OFERTA — Zapytanie Ofertowe

Z0U/10/28 — ustuga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategoril B wraz z odbiorem i transportem
- nie otwiera¢ do dnia 04.12.2020r. do godz. 11.80

. Informacje dotyczace skladania ofert elektronicznie:

a) Za date przekazania oferty w formie elektronicznej przyjmuje si¢ date jej dostarczenia na adres mailowy:

zamowienia2(@szpital.obomniki.info (obie strony winny wymaga¢ potwierdzenia dostarczenia

wiadomosci wraz z zalacznikami).

b) Wykonawca skiada oferte elektronicznie za posrednictwem e-maila: zamowienia2@szpital.oborniki.info.

c) Wykonawca zobowiazany jest zaszyfrowaé oferte w formie pliku 7-zip. (instrukcia w zalqczniku nr 6).

d) W dniu otwarcia tj. 04.12.2020r. Wykonawca zobowiazany jest wyslaé haslo dostepu SMS-em na
numer telefonu 664-734-510 w celu odszyfrowania oferty. Wykonawca ma 5 minut czasu na
przeslanie hasla do Zamawiajacego liczac czas od godziny 11:00 do godziny 11:05,

e) Wszelkie inne dokumenty na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie sktadaé elektronicznie na

podany adres mailowy (zamowienia2(@szpital. oborniki.info) bez ponownego szyfrowania hasltem, w
formie zalgcznikow, skandw (PDF) z wyraznym podpisem lub z podpisem elektronicznym,

V.
MIEJSCE I TERMIN SKLADNIA OFERT

. Ofert¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ do dnia ¢4.12.20201. do godz. 10:00. w Sekretariacie (pokdj nr 2)

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Obornikach, ul. Szpitalna 2 64-600 Oborniki,

budynek Administracji, wejscie B lub mailowej na adres: zamowienia2@@szpital.oborniki.info do 04.12.2020r.
do godz. 10:00.

2. Wymagane dokumenty skladane z oferts:
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* Formularz oferty — zalgeznik nr 1

= Decyzja odpowiedniego organu zezwalajgca na prowadzenie dzialalnosei w zakresie zbierania i transportu
w/w dokumentéw

*  Wvykaz minimum 3 realizowanych ustug zwigzanych z przedmiotem zamdwienia, kazda na minimum
37,6 mb z jednostek stluzby zdrowia lub jednostek administracji publicznej. Wskazane ushugi winne
zostaé zrealizowane w okresie 3 lat liczae od dnia uplywu terminu skladnia ofert, nalezy takze zalaczyé

dokument potwierdzajgcy, ze ustugi te wykonywane zostaly nalezycie (Referencje) — zalgcznik nr 2




Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert

Kserokopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnodei cywilne]

Zaakceptowany wzor umowy gldéwnej oraz wzor umowy powierzenia - zalgezrik nr 3 i zafgeznik nr 4
Poswiadczenie Bezpieczenstwa Osobowego dla oséb bioracych udziat w realizacji zaméwienia wydane na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010 poz. 1228
z pdzn. zm),

Peinomocnictwo

Certyfikat systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (ISO) lub inne dokumenty potwierdzajace

bezpieczenstwo i jakodé §wiadczonej ustugi niszezenia dokumentow

3. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. pocztg kurierskg) o terminie ztozenia oferty

decyduje termin dostarczenia do Zamawiajacego, a nic termin wystania np. listem poleconym badZ zltozenia

zlecenia poczcie kurierskiej.

4. Oferta zioZzona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

5. Zamawiajacy dokona otwarcia i wyboru ofert bez udziatu Wykonawcow w terminie zwiazania z oferts. Kazdy

zainteresowany ma prawo wgladu w dokumentacje prowadzonego zapytania ofertowego.

6. Termin zwigzania z ofertg wynosi 15 dni liczonych od otwarcia ofert.

7. Wyniki obowigzujg po zatwierdzeniu przez Dyrektora SP ZOZ w Obornikach.

VI.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty - Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty po sprawdzeniu ofert

pod wzgledem formalnym i dokonaniu oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriéw wyboru .

2. Postgpowanie bedzie prowadzone na podstawie Regulaminu postepowania :
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Pracownik prowadzacy postepowanie otwiera oferty

Sprawdza oferty pod wzgledem formalno ~ prawnym,

Oferta niespeiniajaca wymogow formalno — prawnych zostaje odrzucona i nie bierze udziatu w dalszym
postgpowaniu z zastrzezeniem poprawek wynikajacych z omylek tj. nieprawidlowym wypelnionym
formularzu oferty np. brak NIP-u, REGON, adres e-mail itp., dokona brakujgcych wpiséw lub zwréci sie
do Zamawiajgcego o podanie brakujacych danych.

Zawiadomienie o odrzuceniu wykonawcy przekiada Dyrektoroﬁx‘vi w celu zatwierdzenia,

Nastegpnie pracownik prowadzgcy postepowanie na podstawie przyjetych kryteridw ocenia nadestane
oferty.

Na podstawie wszystkich czynnodci sporzadzony jest protokdl, kidry akeceptuje Dyrektor.

Wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie okreslonych kryteridw akceptuje Dyrektor.

Postepowanie konczy sie w dniu podpisania umowy z danym Wykonawca.

Po zakenczeniu postgpowania, oferty zlozone Udzielajagcemu zamdéwienia wraz z wszelkimi zataczonymi

dokumentami nie podlegaja zwrotowi.



VIL
KLAZULA
Na podstawie art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w
Obornikach, ul. Szpitalna 2, 64-600 Oborniki, NIP: 787-18-08-424, REGON: 00306609, e-mail:
szpitalteiszpital.oborniki.info, tel. 061 29 73 600.

2. Inspektor ochrony danych:
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg mozna si¢ kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz sie kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Szpitaina 2, 64-600 Oborniki

- przez e-mail: rodot@szpialobornikiinfo,

3. Cele przetwarzania danych osobowych:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie:

* wcelach zwigzanych z zawarciem i realizacja umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODOY);

* w celu wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze (podstawa art, 6 ust. 1 lit. ¢
RODOY);

* w celu ewentualnege ustalenia, dechodzenia Iub obrony przed roszczeniami bedgcego realizacjg
naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

4. Okres przechowywania danych osobowych:
W zakresie realizacji umowy, w ramach ktdrej 1 w zwiazku z kidra Pani/ Pana dane osobowe sg przetwarzane,
przez okres do czasu zakoficzenia ich realizacji, Dane przetwarzane w celu dochodzenia roszezen beda
przechowywane przez okres przedawnienia roszezen, wynikajgey z przepiséw Kodeksu Cywilnego.

5. Prawo dostepu do danych osobowych:
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

6. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

7. Konsekwencje niepodania danych osobowych:
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia

UMowy.
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8. Odbiorey danych:
Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom, w tym podmiotom wspbipracujacym z
Administratorem w procesie §wiadczenia ustug, podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa, podwykonawcom (podmiotom przetwarzajgcym), np. firmy ksiegowe, prawnicze,
informatyczne, likwidatorzy szkod, wykonawcey ustug w ramach likwidacji szkéd.

9. Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:

Pani/Pana dane osobowe nie beds przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Administrator nie begdzie stosowal wobec Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

profilowania.
Zalaczniki:
Suroaineanbibanege
- ; rielnegoPubliczne
Formularz Oferty ~ zalgeznik nr 1 Zakda duaOpieki 7 drg bipel w Oborikach

Wykaz ustug — zalqcznik nr 2

Wzor umowy gléwnej — zalgeznik nr 3

Wzér umowy powierzenia - zalgcznik nr 4
Protokét zdawczo-odbiorezy — zalgeznik ur 5

Instrokacja szyfrowania ofert — zalgcznik nr 6
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